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Policy for hantering av personuppgiftsincident

Vad &ar en personuppgiftsincident?

En personuppgiftsincident definieras enligt férordningen som: En
sakerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller
andring eller till obehorigt réjande av eller obehorig atkomst till de
personuppgifter som overforts, lagrats eller pa annat satt behandlats.

Handlingsplan vid personuppgiftsincident

Misstanke

om styrelsemedlem eller anstélld hos FRG misstanker att
personuppgiftsincident har intraffat s ska denna informera kanslichef och
sedan sjalv eller tilsammans med chefen utreda huruvida
personuppgiftsincident har intraffat.

Bekraftad incident

Om styrelsemedlem eller anstalld hos FRG far kannedom om att
personuppgiftsincident har intraffat ska denna informera kanslichefen och
sedan sjalv eller tilsammans med chefen utreda huruvida
personuppgiftsincidenten utgor risk for fysiska personers rattigheter och
frineter.

Risk for fysiska personers rattigheter och friheter

Vid personuppgiftsincident som utgor risk for fysiska personers rattigheter och
friheter ska den identifierande utan onddigt drojsmal, dock inte senare an 72
timmar anmala incidenten till tillsynsmyndigheten. Den identifierande ska
informera den registrerade.

Ingen risk for fysiska personers rattigheter och friheter
Vid personuppgiftsincident som inte utgor risk for fysiska personers rattigheter
och friheter ska den identifierande fylla i en incidentrapport.

Dokumentation av personuppgiftsincidenter

Den personuppgiftsansvarige ska dokumentera alla personuppgiftsincidenter,
inbegripet omstandigheterna kring personuppagiftsincidenten, dess effekter och
vidtagna atgarder. Dokumentationen ska gora det mojligt for
tillsynsmyndigheten att kontrollera efterlevnaden av denna artikel.

Personuppgiftsbitrade

| de fall som FRG ar personuppgiftsbitrade sa ska FRG underréatta den
personuppgiftsansvarige utan onddigt dréjsmal om att personuppgiftsincident
har intraffat och om sa inte ar mojligt ska FRG anmala incidenten till
tillsynsmyndigheten.
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Anmalan till tillsynsmyndighet
En anmalan om personuppgiftsincident ska innehalla:

1 Beskrivning av personuppgiftsincidentens art, vilken typ av uppgifter, antalet
uppgifter och antalet registrerade som berars.

2 Namn och kontaktuppgifter till dataskyddsombudet.(Om sadan finns)
3 Beskrivning av de sannolika konsekvenserna av personuppgiftsincidenten.

4 Beskrivning av de atgarder som den personuppgiftsansvarige har vidtagit
eller foreslagit for att atgarda personuppgiftsincidenten.

Funktionsratt Goteborg 031-24 03 03
H - Slottsskogsgatan 12 info@funktionsrattgbg.se
Funktlonsratt 414 53 Goteborg www.funktionsrattgbg.se
Goteborg



Funktionsratt '
Goteborg

Incidentrapport
Datum och tid da incidenten upptéacktes
Beskrivning av incidenten

Beskrivning av vidtagna, eller foreslagna
atgarder, for att atgarda, eller mildra
effekterna av incidenten

Datum och tid da incidenten kom till
personuppgiftsansvariges kdnnedom

Beskrivning av vilka som &ar berérda
Antal registrerade som berors

Kategori av personuppgifter som berors
Antal berérda personuppgiftsposter

Beskrivning av sannolika
konsekvenserna av
personuppgiftsincidenten

Utgor personuppgiftsincidenten risk for
fysiska personers rattigheter och
friheter? (Ja/Nej)

Datum och tid da registrerad
informerades om incidenten

Datum och tid d& Datainspektionen
informerades om incidenten

Namn och kontaktuppgifter for
personuppgiftsombud
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